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SAGE Comptabilité 

 
Durée:  
 

4 à 6 jours  
 
Objectifs Pédagogiques: 

A l’issue de cette formation, le stagiaire connaîtra les principales fonctionnalités de 
SAGE comptabilité. 

 
Public: 

Toute personne souhaitant gérer sa comptabilité. 
Une parfaite maîtrise de l'outil informatique est nécessaire. 

 
Programme: 

Ξ Les journaux   

Plan comptable   
Création des comptes, des codes journaux et des taux de   taxe 
Grand-livre, balance, journaux 

Ξ Saisie d'écritures comptables  

Personnalisation de la saisie 
Saisie d'écritures 
Multi échéance 
L’interrogation Tiers 
Création d'un compte en saisie 
Particularité de la trésorerie 

Ξ Les modèles de saisie 

Création d’un modèle de saisie 
Appel d’un modèle de saisie 



 
 
 
 
 
 

Société Xi Consulting Téléphone : 01 48 63 93 70 
ZAC Paris Nord 2 - Zone Micro Park Fax : 01 48 63 93 71 
33, rue des Chardonnerets - Bâtiment B www.xi-consulting.com 
BP 66050 – TREMBLAY – EN – FRANCE   formation@xi-consulting.com 
95971 ROISSY CDG Cedex 

 

Ξ Rapprochement bancaire manuel 

Rapprochement manuel  
Suppression d'un rapprochement 
Saisie d'un solde provisoire 

Ξ L’interrogation et le lettrage 

Appel d'un compte 
Lettrage et pré lettrage manuels 
Lettrage automatique 

Ξ La gestion des Tiers 

Rappels / Relevés 
Règlements tiers 
Statistiques Tiers 

Ξ Les opérations de trésorerie 

Gestion des extraits 
Rapprochement automatique 

Ξ Les écritures d’abonnement  

Création d’un modèle 
Génération des écritures  

Ξ Les impressions courantes  

Grand-livre, balance, journaux 
Bilan 
Impressions différées 
Le fichier Param.bcr 
Les états de reporting 

Ξ Procédure de fin d’exercice 

Création de l’exercice N+1 
Génération des à nouveaux 
Clôture des journaux 
Clôture de l’exercice 
Création de l’exercice antérieur 


